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視聴上の
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授業実践力 (基礎ステージ・充実ステージ・発展ステージ・指導ステージ)

令和7年度 夏期短期研修講座内容 オンライン
講座名 開設数

(Web)校務に役立つMicrosoft365 講座(PowerAutomate入門)【小中高特支】 1

 8/1(金)～8/24(日) オンライン

ＩＴ教育班 オンデマンド配信 (MS Steream)

受講対象
(１講座あたり)

＊特別支援学校小学部･中学
部･高等部も対象
小中はMicrosoft365導入市町
村推奨

Openアカウントでログインの上ご視聴下さい。Openアカウントがない(県立・市町村立学校以
外)の方は、センターより視聴用アカウントを貸し出します。

Microsoftのクラウドサービスを有効に活用するための実践事例の紹介や実習などを通して、
更なる活用の促進につなげる。PowerAutomateとその他のMicrosoft365のサービスを連携させ
る実習を通して、業務自動化の基礎を学ぶ。

申込及び
受講上の注意
・準備物等

１．個人のOpenメールアカウントとパスワードを使用します。必ず持参してください。
２．Microsoft365でデータを扱う(共有・保存等)際は、個人情報や校務上の秘密事項を含む
データの扱いや、著作権違反等がないよう細心の注意を払うこと。

内容 備考

10分 ・PowerAutomateの概要

20分 ・実習②「TeamsとExcelの連携」

20分 ・実習①「Teamsチャットの自動化」

20分 ・実習③「Teams、Forms、Excelの連携」

※講座の内容は、諸処の都合により変更になることがあります。予め御了承ください。
※「教育公務員特例法に基づく研修受講履歴記録・受講奨励について」より3-(1)-①に該当

20分 ・実習④「Formsと複数のExcelシートとの連携」

10分 ・事後アンケート


